EDITAL DE SELECAO

ANALISTA DE PRESTACAO DE CONTAS E
ESTAGIARIO ADMINISTRATIVO
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A Associa¢do Redes de Desenvolvimento da Maré, inscrita no CNPJ 08934089/0001-75, com sede na
Rua Sargento Silva Nunes, 1012 — Nova Holanda, Maré — Rio de Janeiro, torna publico, nos termos
deste edital, as normas e os procedimentos necessarios para o processo seletivo das seguintes vagas:
Analista de Prestacdo de Contas e Estagiario Administrativo.

1. DAS VAGAS:

Analista de Prestacao de Contas — 1 vaga

2.1 DO OBIJETO:
a) Forma de contratacdo: Pessoa Juridica;
b) Carga Hordria: 40 horas semanais de forma presencial;
c) Prazo da contratagdo: 12 meses.

2.2 DOS REQUISITOS E DA QUALIFICACAO:
2.2.1 S3o requisitos para a contratagao:
a) Ensino superior completo em Ciéncias Contabeis, Administracdo, Ciéncias Economicas ou
areas correlatas;
b) Experiéncia na elaboracdo e andlise de prestacdes de contas de projetos, convénios,
parcerias ou instrumentos congéneres;
c¢) Conhecimento em gestdo financeira, controle orcamentario e elaboracdo de planilhas
financeiras;
d) Dominio do Pacote Office, com énfase em Excel, e de ferramentas digitais de organizacdo e
gestao;
e) Habilidade para organizagdo, analise documental, cumprimento de prazos e atengado aos
detalhes;
f) Capacidade para atuar de forma colaborativa em equipe interdisciplinar;
g) Interesse e afinidade com projetos sociais e com a atuac¢do no terceiro setor;
h) Postura ética, responsabilidade e comprometimento no exercicio das atividades
profissionais.

2.2.2 S3o requisitos desejaveis:
a) Experiéncia na elaboracdo e acompanhamento de prestacdes de contas de projetos
desenvolvidos por organizacdes da sociedade civil (OSCs).

2.3 DAS ATIVIDADES E ENTREGAS:
2.3.1 As principais atividades e entregas sao:
a) Elaborar e acompanhar prestacdes de contas financeiras de projetos, convénios, parcerias e
demais instrumentos de financiamento;
b) Realizar a conferéncia, revisdo e adequacdo de prestacdes de contas financeiras, garantindo
a conformidade com as exigéncias dos financiadores;
c) Elaborar, atualizar e monitorar orcamentos de projetos, acompanhando a execucdo
financeira e a utilizacao dos recursos;
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d) Organizar e acompanhar os processos de pagamento, assegurando a correta documentacao
e os fluxos internos de aprovacao;

e) Estruturar, organizar e manter atualizados documentos, planilhas, controles e relatdrios
financeiros;

f) Monitorar a execugdo orcamentdria dos projetos, identificando desvios, necessidades de
ajustes e oportunidades de otimizacdo dos recursos;

g) Atuar em articulacdo com as equipes de projetos, administrativa e financeira, contribuindo
para o cumprimento das metas e obrigacdes institucionais.

Estagiario Administrativo - 1 vaga

2.4 DO OBIJETO:
a) Forma de contratacdo: Estagio;
b) Carga horaria: 30 horas semanais de forma presencial;
c) Prazo da contratagdo: 12 meses.

2.5 DOS REQUISITOS E DA QUALIFICAGCAO:
2.5.1 S3o requisitos para a contratagao:
a) Estar regularmente matriculado(a) em curso de graduacdo em Ciéncias Contabeis,
Administracao, Ciéncias Econdmicas ou areas correlatas;
b) Interesse e afinidade com projetos sociais e com a atuacdo no terceiro setor;
c) Habilidade para atuar de forma colaborativa em equipe interdisciplinar;
d) Postura ética, responsabilidade e comprometimento nas relagdes profissionais;
e) Conhecimento em ferramentas de informatica, especialmente Pacote Office e Google
Workspace.

2.6 DAS ATIVIDADES E ENTREGAS:
2.6.1 As principais atividades e entregas sao:
a) Auxiliar na execugdo das rotinas administrativas do setor;
b) Realizar a digitalizagao, organizacao e arquivamento de documentos;
c) Prestar atendimento presencial ao publico interno e externo, quando necessario;
d) Receber, registrar e acompanhar solicitacdes administrativas;
e) Apoiar a organizacao de documentos, planilhas e demais controles administrativos;
f) Executar outras atividades administrativas compativeis com a func¢do, sob orientacdo da
supervisao.

3. DO INCENTIVO A CANDIDATURA:

A Redes da Maré, comprometida com a politica institucional de equidade e diversidade, se
compromete a garantir um processo de selegao que valorize a contratagdao de pessoas oriundas, que
moram ou atuam em territdrios periféricos e/ou na Maré. Incentivamos a candidatura de mulheres,
pessoas pretas, LGBTQIA+ e de pessoas engajadas com questdes raciais, de género e sexualidade.
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4. DAS INSCRICOES:

4.1. As inscricOes deverdo ser realizadas por meio do preenchimento do formulario eletrénico
disponivel no link: https://forms.gle/Jijg8huSxUPiaD8Hx9 devendo o(a) candidato(a) selecionar a
vaga para a qual deseja se candidatar, quando aplicavel.

5. DO CRONOGRAMA:
5.1. O processo seletivo previsto neste edital serd conduzido por banca definida pela Redes da Maré
e seguird o cronograma abaixo:

a) InscricGes e envio de curriculos: até 10 de agosto de 2026

b) Entrevistas e etapa de selecdo: entre 11 e 30 de agosto de 2026

¢) Inicio das atividades: setembro de 2026

6. DAS DISPOSICOES FINAIS:

6.1. Os(as) candidatos(as) selecionados(as), quando se tratar de profissional autbnomo ou pessoa
juridica, no ato da contratacdo deverdo estar em situacdo regular e possuir licengas e autorizagdes
dos orgdos competentes relacionados a atividade econ6mica desenvolvida para a prestacdo do
servico objeto deste edital. Os documentos serdo verificados antes da assinatura do contrato de
prestacdo de servicos e caso os(as) candidatos(as) estejam irregulares, serdao desclassificados do
processo de selecdo.

6.2. A inscricdo do candidato implicara a aceitacdo das normas do Processo Seletivo, contidas neste
edital.

6.3. Quaisquer situacGes ndo previstas neste edital, serdo analisadas pela coordenacdo, juntamente
com a direcdo da Redes da Maré.
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